Navod pro pracovniky na stavbé
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Evidence dochazky

K éemu to slouzi:
Zadavame zde, kdy jsme byli na stavbé a co jsme délali. Dochazka slouzi jako podklad pro
vyplatu a kontrolu prace.

Kde to najdu:
Na nasténce systému kliknéte na tlacitko ,,Novy vykaz*.

Jak to funguje:
1. Klikni na Novy vykaz
2. Vyber datum (vétSinou dnesni den)
3. Vyber stavbu a stavebni kategorii, na které jsi ten den pracoval
4. Uloz kliknutim na Potvrdit
Na co si dat pozor:

e Vykaz musi byt maximalné den zpétné

Vitejts - ( eprotokol | -
Pavel Novy = =
Vytvofrit vykaz K4 X
Zadosti Vykazy Materialy od Do
Pridat vykaz Pridat fotografie do deniku
Datum
Plan 20.09.2025 20 Sep 2025
Tento tyden > Obéd
: v
A 9.5h
15 16 17 18 19 21
PO uT ST er PA NE Projekt
Udalosti pro 20.09.2025 % +
Rodinny diim Praha 7 Kategorie
Omitky
v

© 20.09.2025 08:00 - 20.09.2025 16:00
A& Daniel Poslu$ny, Jan Novak
Pridat fotografie do deniku:

a ; d . f / " 54

y Domul Vykazy Denik PlGn Uzivatel
Domu Vykazy Denik Plan UZivatel
Obrédzek 1: Nésténka v sekci pracovni Obrézek 2: FormulaF pracovniho vykazu
vykazy
eProtokol.cz
I‘OtOkOl www.eprotokol.cz | app@eprotokol.cz | (+420) 606 600 211

Cloud IS, s.r.o. | ICO: 218 83912 | Sadova 1646 | 560 02 Ceska Trebova


http://www.eprotokol.cz/
mailto:app@eprotokol.cz

Fotodokumentace

K éemu to slouzi:

Pokud mas na stavbé nafocené dllezité momenty (napf. pribéh vystavby,
skryté konstrukce, problémy), mlzes je nahrat ke stavebnimu deniku.
Slouzi to jako oficialni dokumentace stavu praci.

Jak nato:
1. V pravo dole klikni na +- Pridat fotografie do deniku
2. Vypln formulaf:
o Stavebni denik - vyber stavbu, ke které fotky patfi
o Datum -zvol den, kdy byly fotky pofizeny
3. Klikni do pole , Pfetahnéte obrazky nebo kliknéte pro vybér®
4. Vyber fotky z telefonu a pfidej je

5. Do pole Popis stru¢né napi$, co fotky zachycuji (napt. ,,Vykop pro
zéklad pasu - severni strana“)

6. Klikni na tla¢itko Nahrat
Na co si dat pozor:

e Nahravej jen fotky souvisejici se stavbou (Zadné osobni nebo
zbyte€né snimky)

e Idealné popis, co fotky zachycuji

e Pokud se fotka tyka zavady nebo poskozeni, informuj ihned i
stavbyvedouciho
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Z4dost o proplaceni dokladu

K éemu to slouzi:
Pokud jste néco koupili z vlastnich penéz pro potieby stavby
(napf. material, nafadi), mlZete pozadat o vraceni penéz.

Jak na to:
1. Na nasténce klikni na tlacitko ,,Pozadat o proplaceni“
2. Vypln formulaf:

o Castka - zapi$ celkovou ¢astku z Gétenky
(véetné DPH)

o Stavba-vyber, ke které stavbé se nakup
vztahuje

o Nahrat doklad - klikni do pole ,,Pfetahnéte
soubor nebo kliknéte pro vybér souboru“ a pfiloz
fotku nebo sken uctenky

3. Odesli zadost kliknutim na ,,Odeslat*
Na co si dat pozor:
e Musijit o ndkup prokazatelné pro firmu
¢ Bez uctenky nelze nic proplatit
Co se stane potom:
o Ugetni zadost zkontroluje

e Pokud je vSe v poradku, dostanes penize v samostatné
platbé na ucet
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Obrazek 3: Nasténka v sekci Zadosti
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Zadost o zalohu ze mzdy

K éemu to slouzi:
Pokud mas odpracovano dost hodin, mizes si pozadat o zalohu ze mzdy
(napf. na konci tydne).

Jak nato:
1. Na nasténce klikni na tlaéitko ,,Pozadat o zalohu*
2. Vypln ¢astku, o kterou zadas (napf. 500 K¢)
3. Podepis se prstem do pole ,,Podpis*

o Pokud se ti podpis nepovede, klikni na ,,Podepsat
znovu*

4. AZbudes spokojeny, klikni na ,,Vytvorit*
Na co myslet:

e Zalohyjsou mozné jen pfi dostate¢ném poctu odpracovanych
hodin

e O schvalenirozhoduje vedeni
e Zaloha se ti odecte z celkové vyplaty na konci mésice
e Zaloha lze brat pouze z jiz schvalenych vykazt

e Vzdy lze mit podanou praveé 1 zadost o zalohu

eProtokol.cz
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Obrazek 5: Nasténka v sekci Zadosti

Pozadat o zélohu X

Castka (K&)
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Podpis:

Odeslat poZadavek
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Obrazek 6: Formular Zadosti o zalohu
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Evidence dodacich list(

K éemu to slouzi:

Pokud jsi pfevzal material ve stavebninach (nebo od
jiného dodavatele), zaeviduj dodaci list do systému.
Slouzi to ke kontrole dodavek a spravnému zauctovani Dodaci list o X
materialu na stavbé.

Jak na to: Dodavatel
1. Na nasténce klikni na tlacgitko ,,PFidat dodaci Stavebniny DEK a.s. v
list*
Projekt
2. Vypln formulaf:
Rodinny dim Praha 7 v 5,

o Dodavatel - vyber firmu, od které jsi
material pfevzal

o Stavba - zvol stavbu, pro kterou je Prilohy (volitelné)

materidl uréen @

3. Klikni do pole ,, Pfetahnéte soubory sem nebo Pfidat dokumenty
kliknéte pro vybér souboru“ a nahraj fotku DDFERY GIEC, FRO) 9 FRE

nebo sken dodaciho listu {ybrans dokomenty: (1)

Na co myslet: ) .
- | image_1758374323922_0.jpg °
] 2908 MB

¢ Nahrany doklad musi byt ¢itelny

e Dodaci listy vkladej co nejdfive po prevzeti

e Pokud dodavatel neni v nabidce, kontaktu;j

vedouciho - pfida ho
f / 2| 2
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Evidence uloZeni odpadu

K éemu to slouzi:

Kdyz se odpad odveze na skladku (napf. zemina, sut), musi se to
zaevidovat. Slouzi to pro potfeby dokumentace a kontroly mnoZstvi
odpadu ze stavby.

Jak nato:
1. Na nasténce klikni na ,,Pfidat ulozeni odpadu*
2. Vypln formulaf:

o Odbératel - zvol firmu nebo skladku, kam byl odpad
odvezen

o Stavba-vyber, z jaké stavby odpad pochazi

o Druh materialu - zvol spravny typ odpadu (napf. Zemina
a kameni neuvedené pod Cislem...)

o Mnoistvi - zadej objem v m® nebo tunéch (podle
dokladu)

3. Kliknido pole ,, Pfetahnéte soubory sem nebo kliknéte pro vybér
soubori“ a pfiloz doklad ze skladky nebo vazni listek

Na co dat pozor:
e Vzdy nahravej skute¢ny doklad od skladky
o Udaje musi odpovidat realité — zejména mnozstvi

e Pokud skladka neniv nabidce, kontaktuj vedouciho
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Obrézek 8: Formular evidence odpadu
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Report vykaz praci

K éemu to slouzi:
Pokud ti to vedeni povoli, mizes si zobrazit pfehled svych odpracovanych hodin a ¢astek - bud

za celou dobu, nebo za konkrétni obdobi ¢i stavbu.
Jak nato:
1. Otevii sekci ,Vykazy prace“
2. V horni ¢asti nastav ¢asové obdobi (napf. 01.01.2025 - 28.06.2025)
3. Zobrazi se ti:
o Celkovy pocet hodin, které jsi odpracoval
o Celkova ¢astka za praciv K&

o Rozpis podle staveb - kolik hodin a penéz jsi odpracoval na jednotlivych
stavbach

Na co dat pozor:

e Pokud nic nevidi§, znamena to, ze zameéstnavatel tuto moznost zatim nepovolil

Vykazy prace

Filtruj 5 01.01.2025 - 28.06.2025

Hodiny celkem

15,5

Cena prace celkem

2015

eprotokol.cz

Obrézek 9: VWykazy prace
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Kalendar
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Nastaveni

Zména osobnich udaijl

K éemu to slouzi: Jan Novak
V systému si mUze$ upravit své zakladni idaje — napfiklad

zménu adresy, U¢tu nebo telefonniho ¢isla. Je dllezité, aby ——

eleton

byly informace vzdy aktualni kvlli mzdam a pojisténi.

Jak nato: Pojistovna

1. Klikni vpravo nahofe na ikonu osoby

2. Vyber ,,Muj profil*

3. Otevre se prehled tvych udajd, kde mizes upravit své C. ob&anského priikazu
osobni udaje a nahravat fotografie napf. obéanského
pl’lj kazu Bankovni ucet

4. Pro upravu klikni na ikonku zamku

5. Pozméné udaj ulo? i e
Ulice a Cislo popisné

Na co si dat pozor:
e Bankovni ucet slouzi pro vyplaty — musi byt aktualni

e Pokud nevis, co vyplnit, porad se s vedoucim nebo
administrativou

e Neékteré zmeény (napf. Cislo OP) se po ulozeni
kontroluji

eprotokol.cz
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Zmeéna hesla

K éemu to slouzi:
Pokud si potfebujes nastavit nové heslo (napf. jsi zapomnél plivodni nebo chces zvysit

o v v

bezpectnost), muzes to udélat pfimo v systému.
Jak na to:
1. Klikni vpravo nahofe na ikonu osoby a poté na ,,Zména hesla“
2. Otevre se formular, kde:
o Do prvniho pole napis nové heslo
o Do druhého pole ho napi$§ znovu pro potvrzeni
3. Kliknina ,Ulozit*
Na co dat pozor:
¢ Heslo musi byt tajné, idealné alespon 8 znakd
e Nové heslo se ulozi ihned - pfihlaSeni bude mozné jen s novym heslem

e Pokud mas problém s pfistupem, kontaktuj svého nadfizeného

Nasténka

UZivatelé
Jan Novak

o R Zmeéna hesla
Zadosti  Pracc

Mj profil
PoZadat o zaloh

Odhlaseni

Plan dnes Zmeéna hesla

Nové heslo
Vyklizeni a Stukovani (
Od - Do:

Cely den

Stavba:

Rodinny dim Praha 7

Typ:

Stavba

Osoby:

Pavel Novy, Jan Novak, Daniel Poslusny

Nové heslo

Ukoly:

Stukovat zdi v kuchyni

uklidit mistnosti

Plan zitra

[V INT Y

o eprotokol.cz

= eprotokol.cz

Obrézek 10: Nésténka Obrazek 11: Formular zmény hesla
s nastavenim profilu
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Nastaveni vzhledu

Muzes si pfepnout vzhled aplikace podle toho, co ti lépe vyhovuje pfi Evidence

praci — svétly rezim (napf. na denni svétlo) nebo tmavy rezim (Setrnéjsi pro % Nasténka

Oé| ve tmé). © Dochéazka
1. Klikni na ikonu slunce/meésice vedle vlajky ~ Vykazy prace

2. Vyberrezim:
o Svétly - bily podklad
o Tmavy-tmaveé pozadi (Setrngjsi na oci)
o System - automatické prepinani podle nastaveni telefonu

. , -, . ° S .. v , Svétly
Poznamka: Nastaveni se ulozi automaticky a zustava i po opétovném Tmavy

p\h h lééen |,. System

- "2
< Odhlaseni

(=] eprotokol.cz

Nastavenijazyku

Evidence

Aplikaci mGzes$ pouzivat bud'v ¢estiné, nebo v ukrajinstiné — podle toho,
co tivic vyhovuije.

88 Nasténka
® Dochazka
Zména jazyka Fagty
2 \lykazy prace
1. Klikni na ikonku vlajky v pravém dolnim rohu nabidky
2. Vyber bud:

o Cestina

o Ukrajinstina

-—
-

D
<) Odhlaseni

=] eprotokol.cz

Obrazek 13: Nastaveni jazyku
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